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Clausula 1.2
Objeto do contrato
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas juridicas, bem como as especificagdes
técnicas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por
objeto a aquisicdo de “Servigos Especializados de consultoria para “Promover a melhoria da
qualidade pedagodgica e das aprendizagens alinhados com as atuais linhas estratégicas do
IPSantarem - “Uma estratégia orientada para a inovagio e criagdo de valor na regido” no d&mbito do
Projeto Skills 4 pés-COVID, nos termos das Especificagbes Técnicas do Anexo |, apensas ao

presente Caderno de Encargos.

O Caderno de Encargos inclui todos os seus anexos, considerados partes integrantes do mesmo.

Clausula 2.2

Composicao do contrato e regras de Interpretacao

1. O Contrato resultante do presente procedimento sera reduzido a escrito nos termos dos artigos

94 .° e seguintes do Cédigo dos Contratos Publicos.
2. O Contrato integra os seguintes documentos:

a. Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados

pelos concorrentes, desde que tenham sido expressamente aceites pelo contraente

publico;

b. Os esclarecimentos e as retificagdes das pecas do procedimento prestados pelo

contraente publico, se os houver;

c. O presente Caderno de Encargos;

d. A proposta adjudicada;

e. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo contraente publico.
3. Em caso de divergéncias entre os documentos referidos no numero anterior, a respetiva

prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

Clausula 3.2
Prazo
O prazo para a prestacdo dos servigos tera efeitos a data de assinatura do Contrato, terminando
a 31 de julho de 2023.

O contrato mantém-se em vigor até a conclusdo da prestagdo do servigo em conformidade com
os respetivos termos e condigdes e o disposto na lei, sem prejuizo das obriga¢des acessorias

que devam perdurar para além da respetiva cessac¢éo do contrato.
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Clausula 4.2

Obrigacdes do cocontratante

1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislagdo aplicavel, no Caderno de Encargos ou
nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorre para o prestador de servigos a
obrigacdo de prestar servigcos de consultoria, baseados:
a. No desenvolvimento do diagnédstico, planeamento, monitorizagdo e avaliagdo e
refinamento da estratégia organizacional;
b. Definir os planos de acgdo, pelo desdobramento das atividades operacionais nas
diferentes Escolas do IPSantarém
c. Concretizagdo dos objetivos estratégicos da Instituicdo e dos previstos na presente
candidatura, nomeadamente a prossecug¢do da qualidade do processo ensino-
aprendizagem, através da transferéncia do conhecimento e aposta na

empregabilidade dos alunos.

d. Implementar agdes que apoiem o desenvolvimento de projetos centrados na
melhoria da qualidade pedagégica e das aprendizagens, em especifico,

transferéncia de conhecimento e empregabilidade.

2. A titulo acessorio, o cocontratante fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os
meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados ao cumprimento do
contrato, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita e

completa execugdo das prestagdes contratuais a que esta obrigado.

Clausula 5.2
Forma de prestacédo do servico

1. Na execucdo do contrato, o prestador de servicos desenvolve as atividades, junto dos
intervenientes indicados pela Entidade Adjudicante, de forma presencial e/ou remota, de acordo
com o planeamento acordado.

2. Os relatérios, registos, comunicagdes e demais documentos elaborados pelo prestador de

servigos devem ser integralmente redigidos em portugués.

3. Para o acompanhamento da execug¢do do contrato, o prestador de servigos fica obrigado a
comparecer nas reunides com os representantes da Entidade Adjudicante, apds a convocatoria por

escrito, sendo-lhe remetido agenda prévia para cada reuniao.

Clausula 6.2
Prazo da prestacdo do servico

1. O prestador de servigos apresentara um cronograma para a realizagdo do servigo, com 0s

elementos referidos nas clausulas deste Caderno de Encargos, no prazo previsto da duragdo do
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contrato.

2. Os prazos previstos neste Caderno de Encargos podem ser prorrogados por iniciativa da
Entidade Adjudicante ou a requerimento do prestador de servigos, desde que devidamente

fundamentados ao abrigo do disposto na parte final do n.° 1 do artigo 440.° do CCP.

Clausula 7.2

Rececédo dos elementos a produzir ao abrigo do contrato
1. No prazo de cinco dias a contar da entrega dos elementos da execu¢ado do contrato, a Entidade

Adjudicante procede a respetiva andlise, com vista a verificar se 0s mesmos reinem as
caracteristicas, especificagdes e requisitos técnicos definidos nas clausulas técnicas deste Caderno

de Encargos e na proposta adjudicada, bem como outros requisitos exigidos por lei.

2. Na analise a que se refere o niumero anterior, 0 prestador de servigos deve prestar a Entidade

Adjudicante toda a cooperagao e todos 0s esclarecimentos necessarios.

3. No caso de a analise da Entidade Adjudicante, a que se refere o n.° 1, ndo comprovar a
conformidade dos elementos entregues com as exigéncias legais, ou no caso de existirem
discrepancias com as caracteristicas, especificacdes e requisitos técnicos definidos nas clausulas
técnicas deste Caderno de Encargos, a Entidade Adjudicante deve disso informar, por escrito, o

prestador de servigos.

4. No caso previsto no numero anterior, o prestador de servigos deve proceder, a sua custa e no
prazo razoavel que for determinado pela Entidade Adjudicante, as alteragdes e complementos
necessarios para garantir o cumprimento das exigéncias legais e das caracteristicas, especificagbes

e requisitos técnicos exigidos.

5. Apés a realizagdo das alteragdes e complementos necessarios pelo prestador de servigos, no

prazo respetivo, a Entidade Adjudicante procede a nova analise, nos termos do n.° 1.

Clausula 8.2
Transparéncia da propriedade
1. Com a aceitacdo a que se refere o n.° 1 da clausula anterior, ocorre a transferéncia da posse e da
propriedade dos elementos a desenvolver ao abrigo do contrato para a Entidade Adjudicante,
incluindo os direitos autorais sobre todas as criagdes intelectuais abrangidas pelos servigos a

prestar.

2. Pela cesséo dos direitos a que alude o numero anterior ndo € devida qualquer contrapartida para

além do prec¢o a pagar nos termos do presente Caderno de Encargos.
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Clausula 9.2

Patentes, licencas e marcas registadas

1. S&o da responsabilidade do cocontratante quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo, no

decurso da execug¢do do contrato celebrado, de marcas registadas, patentes registadas ou licengas.

2. Caso o contraente publico venha a ser demandado por ter infringido, no decurso da execugdo do
contrato celebrado, qualquer dos direitos mencionados no nimero anterior, 0 cocontratante tera de
o indemnizar de todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que

tenha de pagar seja a que titulo for.

Clausula 10.2

Conformidade e garantia técnica

O prestador de servigos fica sujeito, com as devidas adaptagdes e no que se refere aos elementos
entregues a a Entidade Adjudicante em execuc¢do do contrato, as exigéncias legais, obriga¢des do

fornecedor e prazos, nos termos do Cédigo do Contratos Publicos e demais legislagdo aplicavel.

Clausula 11.2
Dever de sigilo
1. O cocontratante deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentacdo, técnica e nio
técnica, comercial ou outra, relativa ao contraente publico e de que possa ter conhecimento ao

abrigo ou em relagdo com a execug¢éo do contrato.

2. Exclui-se do dever de sigilo a informacdo e a documentacdo que sejam comprovadamente do
dominio publico a data da obtenc&o pela entidade adjudicataria ou que esta seja obrigada a revelar,

por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de entidades administrativas competentes.

3. A informag¢do e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e

exclusivamente a execugao do contrato.

4. O cocontratante devera guardar sigilo quanto a informag¢des que possa obter no dmbito da
execug¢do do presente contrato, por qualquer causa, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a
quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da

credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

5. A obrigacdo de sigilo prevista na presente clausula é extensivel aos agentes, funcionarios,
colaboradores do cocontratante ou terceiros que as mesmas envolvam, respondendo o
cocontratante solidariamente perante o contraente publico perante o incumprimento da presente

obrigacéo.
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Clausula 12.2

Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de trés anos a contar do cumprimento
ou cessacdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer
deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade,

do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

Clausula 13.2
Preco contratual
1. Pela prestacdo dos servigos do presente objeto contratual, bem como pelo cumprimento das
demais obrigagdes constantes do presente Caderno de Encargos, o contraente publico deve pagar
ao cocontratante o pre¢o que resulte da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa em vigor, se

este for legalmente devido.

2. O preco referido no nimero anterior ndo pode, em qualquer caso, ser superior a 20.000€ (vinte
mil euros), sendo o valor maximo que a entidade adjudicante aceita pagar e que limita o precgo

contratual.

3. O preco referido no nimero 1 inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade
nao esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo, nomeadamente, as despesas
de alojamento, alimentacido e deslocagdo de meios humanos, despesas de aquisi¢do, transporte,
armazenamento e manutengdo de meios materiais, bem como quaisquer encargos decorrentes da

utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licengas e outros encargos legalmente devidos.

Clausula 14.2
Condicoes de pagamento
1. As quantias devidas pelo contraente publico, nos termos da(s) clausula(s) anterior(es), devem ser
pagas no prazo de 60 dias, apés a rece¢do das correspondentes faturas, a emitir apés o vencimento
da obrigacdo respetiva, e devem ser acompanhadas de todos os elementos descritivos e

justificativos que permitam a sua conferéncia.

2. Para os efeitos do numero anterior, a obriga¢gdo considera-se vencida com a entrega dos

elementos a desenvolver pelo prestador de servigos ao abrigo do contrato.

3. Em caso de discordancia por parte do contraente publico, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve este comunicar ao cocontratante, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
cocontratante obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova

fatura corrigida.
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4. As faturas deverdo ser emitidas em nome do Instituto Politécnico de Santarém, com referéncia
aos documentos que lhes deram origem, isto €, devem mencionar o numero de compromisso

decorrente da prestagéo de servigos.
5. 86 serdo devidos os valores referente aos bens/servigos efetivamente prestados.

6. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no ponto 1, as faturas sdo pagas

através de transferéncia bancaria.

Clausula 15.2

Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigagcdes emergentes do contrato, a Entidade Adjudicante pode exigir
do prestador de servigos 0 pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fungio da
gravidade do incumprimento, nomeadamente pelas obrigacdes definidas na clausula 4.2 deste

Caderno de Encargos.

2. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a Entidade Adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infragdo, a sua eventual reitera¢do, o grau de culpa do prestador de

Servigos e as consequéncias do incumprimento.

3. A Entidade Adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as

penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

4. As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que a Entidade Adjudicante

exija uma indemnizagdo pelo dano excedente.

Clausula 16.2

Forca maior
1. Nao podem ser impostas penalidades, nem & havida como incumprimento, pela ndo realizagdo
pontual das presta¢des contratuais, a cargo de qualquer das partes, que resulte de caso de forga
maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagdo, alheias
a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do

contrato e cujos efeitos ndo Ihe fossem razoavelmente exigiveis contornar ou evitar.

2. Para efeitos do numero anterior, constituem casos de for¢ga maior, tremores de terra, inundagdes,
incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou

terrorismo, motins e determinag¢des governamentais ou administrativas injuntivas.
3. Nao constituem forga maior, designadamente:

a. Circunstancias que nao constituam forga maior para os subcontratados do fornecedor, na

parte em que intervenham;
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b. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades
dos seus subcontratados;

c. Determinagdes governamentais, administrativas, judiciais de natureza sancionatéria ou
de outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres e 6nus que
sobre ele recaiam;

d. Manifesta¢des populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;

e. Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagbes do fornecedor cuja causa,
propagacdo ou propor¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento

de normas de seguranca;

—h

Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do fornecedor ndo devidas a
sabotagem;

g. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.

5. Para efeitos do disposto no nimero anterior, a parte que invocar caso de forga maior deve
comunicar, por escrito, e justificar tais situagdes a outra parte, bem como comunicar qual o prazo

previsivel para o restabelecimento da situagdo normal.

6. A forgca maior determina a prorrogag¢ao dos prazos de cumprimento das obrigagdes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da

forga maior.

Clausula 17.2

Resolucédo do contrato por parte do contraente publico
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao previstos na lei, a Entidade Adjudicante pode

resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de servigos violar de forma

grave ou reiterada qualquer das obriga¢des que lhe incumbem.

2. O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragido enviada ao
prestador de servicos e ndo determina a repeticdo das prestagdes ja realizadas, a menos que tal

seja determinado pelo contraente publico.

3. Em caso de resolugdo do contrato, a Entidade Adjudicante pagara apenas uma percentagem do
valor total, proporcional ao numero de meses trabalhado em relagdo ao numero de meses previsto.
4. Caso a intervencdo do prestador de servigcos ndo corresponda ao acordado contratualmente,

este devera devolver todas as verbas recebidas apos notificagcido
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Clausula 18.2

Resolucédo do contrato por parte do cocontratante
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o prestador de servigos pode

resolver o contrato quando, por factos imputaveis a Entidade Adjudicante, torne inviavel a prestagao

do servigo e ndo estejam reunidas as condi¢des para a sua execugao.

2. Nos casos previstos do n.° 1, o direito de resolu¢gdo pode ser exercido mediante declaragio
enviada a Entidade Adjudicante, que produz efeitos 30 (irinta) dias apds a recegdo dessa
declaragdo, salvo se este ultimo cumprir as obrigagdes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros

de mora a que houver lugar.

3. A resolugcdo do contrato nos termos dos numeros anteriores ndo determina a repeticdo das
prestacdes ja realizadas pelo prestador de servigos, cessando, porém, todas as obrigagcdes deste ao

abrigo do contrato.

Clausula 19.7

Caucio
Nos termos do disposto no n.° 2 do artigo 88.° do CCP, ndo é exigida a prestagdo da caugao.

Clausula 20.7

Alteracées do contrato
1. Qualquer inteng¢ado de alteragdo do contrato deve ser comunicada pela parte interessada a outra

parte.

2. A comunicacgao referida no numero anterior deve ser feita para os e-mails institucionais indicados

por ambas as partes.

Clausula 21.2
Subcontratacdo e cessdo da posicdo contratual
1. N&o é admitida a cessdo da posi¢do contratual, sem prejuizo do previsto nas alineas a) ou b) do
n.° 1 do artigo 318.° do CCP.

2. A cessdo da posi¢ao contratual depende de autorizagdo, nos termos previstos no n.° 2 do artigo

318.°, sendo em qualquer caso vedada nas situagdes previstas no n.° 1 do artigo 317.° do CCP.
3. Nao é admitida a subcontratagio, sem prejuizo do disposto no n.° 5 do artigo 318.° do CCP.

4. A subcontratacdo depende de autorizagdo, nos termos previstos no n.° 3 do artigo 318.°
devidamente conjugado com o estipulado no artigo 319.° do CCP, sendo em qualquer caso vedada

nas situagdes previstas no n.° 1 do artigo 317.° do mesmo cédigo.
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Clausula 22.2

Comunicacdes e notificacdes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagcdes e comunicagdes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos

Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteragdo das informagdes do contrato constantes do contrato deve ser comunicada a

outra parte.

Clausula 23.2

Contagem dos Prazos

1. Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

2. A contagem dos prazos na fase de execugao dos contratos obedece ao disposto no artigo 471.°

do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 24.2

Legislacdo aplicavel

Em tudo o que o presente Caderno de Encargos for omisso, observar-se-a o disposto no Cédigo dos

Contratos Publicos e na restante legislagao aplicavel.

Clausula 25.2

Foro competente

Para a resolugdo de qualquer litigio ou diferendo decorrente do contrato € competente o Tribunal

Administrativo que tenha jurisdi¢do sobre o Municipio de Santarém.
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ANEXO |

Requisitos e especificagdes técnicas

No admbito do projeto POCH (Skills 4 p6s-COVID — Competéncias para o futuro no Ensino Superior

Objetivo: Com base no alinhamento da Estratégia Organizacional do IPSantarem, visa
promover a melhoria da qualidade pedagdgica e das aprendizagens através da articulagéo
dos instrumentos de planeamento estratégico do IPSantarem com os planos de atividades,

objetivos operacionais, indicadores e avaliagdo do desempenho.
Descricdo das Atividades:

e Servicos assessoria especializados para a melhoria da qualidade pedagdgica,
alinhados com as atuais linhas estratégicas da Instituicdo “uma estratégia orientada
para a inovacgao e criagado de valor na regiao”, implementando agdes que apoiem o
desenvolvimento de projetos centrados na melhoria da qualidade pedagdgica e das

aprendizagens, em especifico, transferéncia de conhecimento e empregabilidade.

e O desenvolvimento do diagnostico, planeamento, monitorizagdo e avaliagdo e

refinamento da estratégia organizacional.

Apds esse alinhamento serdo definidos:

e Os planos de acgdo, pelo desdobramento das atividades operacionais nas

diferentes Escolas do IPSantarém, que incluirdo:
° Recursos,
. Calendario
. Objetivos e indicadores mensuraveis

Estas atividades visam dar suporte a concretizagdo dos objetivos estratégicos da
Instituicdo e dos previstos na presente candidatura, nomeadamente a prossecugédo da
qualidade do processo ensino-aprendizagem, através da transferéncia do conhecimento e

aposta na empregabilidade dos alunos.
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